






LE GRAND PARTAGE 
Manuel d’information










Ce manuel de formation a été créé dans le but de vous aider à remplir ‘les espaces blancs’ et comme outil de référence. Dans ce manuel vous trouverez des conseils et des idées sur quoi faire et ne pas faire de la part de personnes qui ont déjà vécu l’expérience et qui savent ce qui fonctionne, ce qui ne fonctionne pas et la gloire de Dieu chez les personnes qui tendre la main à l'autre. Il y a plusieurs façons pour Dieu d’utiliser cet événement pour sa gloire! Il peut vous demander d’utiliser certaines de ces suggestions ou seulement une partie. Au plaisir de partager toutes nouvelles idées aussi!

Cet événement en soit sera gigantesque ! D’un bout à l’autre de la cité! Incroyable ! Un événement grand ou petit selon l’ambition de chaque église à sa convenance. Ceci doit être une source d'inspiration et non une corvée. Chaque église impliquée fait ce qu’elle peut. Parfois il est mieux d’en faire moins mais de bien le faire ! Le plus important est de garder le tout le plus simple possible. C’est le message du Grand Partage qui importe et non l’ampleur. 

Que vous soyez une petite ou grande église, cet événement peut être pour vous et votre congrégation. Certaines méthodes peuvent être adaptées selon la taille de votre église ou l’envergure de l’événement qui vous enthousiasme. 

Il n’y a aucune limite! IMAGINEZ LE…….FAITES LE !



Première Partie – D’accord, on le fait!

1. Pour débuter

Personne responsable 

Chaque événement a besoin d'une personne responsable. Il ne s’agit pas ici d’une personne qui s’occupera de tout…..mais qui déléguera. Cette personne devrait avoir la vision et l'énergie pour transmettre cette vision aux autres qui travaillent avec elle. Elle doit être en mesure de déléguer et de laisser aller. En d’autres mots, la personne ressource doit bâtir une équipe en qui elle peut compter pour faire le travail et donner un compte rendu une fois le travail accompli.

Budget

Le budget doit être déterminé selon la taille de l’événement choisi, ou le budget peut être le facteur décisif pour la taille de l'événement. La personne responsable sera en contact avec le conseil de l'église ou un membre de l’église (si la personne responsable n’est pas l’un d’eux). Même si votre évènement doit être à un coût neutre, il peut quand même être fait.

Lieu

Êtes-vous une grosse ou une petite église ? Est-ce que votre immeuble/la propriété est grand ? Est-ce que ceci aura lieu dans votre gymnase, votre centre communautaire, le stationnement, un parc près de votre immeuble, ou à un autre site? Chacun de ces éléments doit être pris en considération.

a) Pour une petite église – Si vous décidez d’avoir l’événement à votre église, vous devez prévoir de l’espace et un endroit pour la collection d’objets et leur rangement. La taille de votre événement dépendra également du nombre de bénévoles disponibles et peut prendre une envergure spéciale par son intimité.

b) Pour une grande église – Si vous avez un grand espace de rangement, beaucoup d’articles et de bénévoles, vous avez la possibilité d’avoir un événement gigantesque!

c) Hors site – Si votre événement ne peut pas avoir lieu sur la propriété de votre église, vous devrez considérer : une personne ressource pour ce site avec qui travailler (ex : directeur d’école), place de rangement, transport des objets à ce site, le milieu culturel du quartier (vous ne voudrez peut-être pas distribuer du matériel religieux, des Bibles ou autres) et est-ce que l’endroit est grand ou petit et aurez-vous un événement intime ou colossal?

Un permis de la ville sera peut-être nécessaire à l’avance si votre évènement a lieu dans un parc. * (SVP vous référez à la section des considérations pour les événements hors-site.




Inscrivez votre église – www.thebiggive.ca – disponible en Octobre 2016

Lorsque vous vous inscrivez, dites nous ce que vous ferez au Grand Partage (en y incluant l’endroit, l’heure, si vous acceptez des dons et quand, ce que votre église fera exactement).

Remplissez le formulaire sur le site internet Du Grand Partage avec les détails de votre événement. Si vous ne savez pas exactement ce que vous ferez, ou et a quelle heure votre événement aura lieu, svp vous assurez de compléter l’information sur le site aussitôt que vous aurez ces détails. Il très important que nous ayons vos détails afin que les gens se rendent au bon endroit à l’heure précise le jour Du Grand Partage.

II. Idées

En plus de donner des articles, nous avons la possibilité d'interagir dans notre communauté et de faire bénéficier les gens d’une multitude de façons! Les gens sont là…..c’est le temps de les bénir ! Nourrissez-les ! Aimez-les !  Ayez des activités pour les gens de tous âges, et impliquez tout le monde de votre église, des enfants aux personnes âgées !  Les plus jeunes peuvent peindre les visages des enfants tandis que les dames âgées sont très efficaces à trier les donations!

En voici quelques exemples:

Dons / gratuit	Sac à lunch / gratuit
Lavage d’auto / gratuit 	Déjeuner / gratuit
Jeux pour enfants, châteaux gonflables / gratuit 	Orchestre et musique / gratuit
Peinture sur visage / gratuite	Coupes de cheveux / gratuites   
Photos de famille / gratuites	Manucure (à garder simple) / gratuite
Ballons pour les enfants / gratuits	Station ‘graduation’ / gratuite
Cirage de chaussures / gratuit	Cabine pour prière / gratuite
Leçon de guitare / gratuite	Table de boulangerie / gratuit
Raccommodage/couture de boutons / gratuit	Cinéma extérieur / gratuit

Il y a peut-être des travailleurs professionnels dans votre congrégation qui aimeraient bénir les gens avec leurs talents ! (photographe, coiffeur, etc.)

III. Faites ce que vous faites le mieux

Si votre église a déjà une approche communautaire, faites-le ce jour-là ! Votre événement pour compléter Le Grand Partage !  Il n'y a pas qu'une seule façon de bénir les gens.

Remarque:

Ce manuel donne un aperçu de tout ce que nous avons pensé en vue d’un événement de grande envergure. Veuillez utiliser ce guide comme outil de référence pour quelque soit le type d’événement que vous décidiez de tenir à votre église ou dans votre communauté



Deuxième partie - Alors maintenant?

I. Chronologiquement - Ne vous inquiétez pas si vous dépassez une de ces dates. 

Faites ce que vous pouvez

Mars – les chefs d’équipe sont désignés (éventuellement, avoir une équipe qui commencera à travailler ensemble) et prêts à suivre les séances de formation.

Avril – inclure les dépliants dans le bulletin de l'église.

Après Pâques – journée d’inscription des bénévoles à votre église. La promotion vidéo est disponible. Une réunion aura lieu après le culte pour ceux et celles qui veulent des informations sur comment s’impliquer, en plus d’une opportunité de s’inscrire.

Mai – considérez faire une marche pour votre événement dans le quartier de votre église. Nous suggérons que les gens déambulent tranquillement tout en se dispersant dans le quartier en petit nombre priant pendant qu’ils marchent.

À la fin du mois de mai – commencer à recevoir les dons pour Le Grand Partage.






II. Bénévoles

Plusieurs groupes/équipes seront nécessaires, dont :

Chefs d’équipe: Ils seront responsables de planifier les réunions du mois de mars jusqu’à juin (ex : coordination des bénévoles, coordinateurs de la mise en place, nourriture, collecte/triage, son, chargement/livraison, sécurité, stationnement/entrés, panneaux de signalisation, dépliants/distribution des cartes, superviseurs des lieux/gestionnaire).

Collections/triages/fabrication de panneaux de signalisation: Les gens responsables de ces tâches seront impliqués lorsque la collecte commence ainsi que la journée même.

Stations désignées au ministère: Les personnes à cette station s’occuperont des stations de divertissement (ex. : peinture sur visage, nourriture, sécurité, etc.). Chacune de ces équipes aura son capitaine et sera informée dès le début à propos de la mise en place, du déroulement, du nettoyage, et transmettra ces informations à leurs propres bénévoles.

La journée du Grand Partage: Ce sont les gens qui se seront portés volontaires pour le jour même de l’événement et qui acceptent d’aider un peu partout sans poste fixe.


Troisième partie - Détails, détails, détails

I. Journée d’inscription

La journée d’inscription devrait être prévue le dimanche suivant Pâques. Les dépliants d’information/annonce devraient avoir été distribués dans le bulletin de l’église depuis quelques dimanches.

Utilisez le temps d’annonce qui a lieu pendant le culte pour faire part à la congrégation de cet événement à venir, et faites visionner la vidéo à cet effet. Inviter les gens à se joindre à vous à la réunion qui précédent le culte pour obtenir plus d’information à ce sujet. Pendant cette réunion expliquer ce que votre église à l’intention de faire pendant cette journée. Donner ensuite la possibilité aux gens de s’inscrire comme bénévoles. Assurez-vous d’avoir une quantité suffisante de stylos.

La feuille d’inscription doit contenir des espaces à remplir tels que le nom du bénévole, son adresse, numéro de téléphone, restriction alimentaire/déplacement, etc. 

Il y a trois options différentes comment vos bénévoles peuvent s’inscrire :
1. Disposer de fiches d’inscription avec papier et stylos
2. iPads/portable et en utilisant un tableau Excel pour recueillir l’information
3. Certaines églises peuvent offrir l’option de s’enregistrer sur le site internet de leur église.

Choix de bénévolat :

1. À même la feuille d’inscription, ajouter une portion où les différentes positions à combler sont identifiées et donnant l’option de cocher ceux auxquelles la personne est intéressée. La personne peut ainsi choisir plusieurs options de bénévolat (avant et pendant l’événement) et être utile à plusieurs niveaux.

2. Une feuille d’inscription individuelle pour chaque option de bénévolat disponible. La feuille indiquera en titre le poste (ex : préposé au stationnement ou triage, etc.). Cette méthode permet de compiler les postes plus facilement. Si un chef d’équipe a déjà été déterminé, celui-ci peut être à une table et donner de l’information sur le travail requis à faire au cours de la journée.

Remarque : Il est important que les gens écrivent lisiblement. Donner beaucoup d’espace pour l’adresse de courriel. La feuille d’inscription peut être utilisée en format ‘paysage’. Vous vous donnez la peine de faire du recrutement, vous ne voulez pas passer à côté de quelqu'un parce que l’information est illisible.

Si vous utilisez le format papier et crayon

Vous voudrez contacter ceux qui se sont inscrits le plus rapidement possible après cette réunion afin de les remercier de leur volonté de servir de cette façon. Même si vous n'avez pas d’autre information à transmettre à ce stade, il est important qu'ils sentent que les choses progressent.

Certaines équipes devront se réunir pour planifier leur partie de l'événement. D’autres équipes auront peut-être besoin de simplement garder contact par courriel. Pour certains bénévoles, un simple rappel par courriel aura besoin d’être fait pour leur faire savoir à quelle heure leur présence est nécessaire la journée Du Grand Partage. Ceci peut être déterminé par le chef d’équipe et la personne ressource.

II. Comment se préparer

Cette section est simplement une liste des activités que vous voudrez peut-être considérer faire tout dépendant de la nature de votre événement. Ce sont des domaines qui se sont avérés utiles et nécessaires dans les événements passés. Bon nombre d'entre eux pourraient exiger une équipe et un chef d’équipe.

Orchestre/musique

C’est une excellente façon pour les gens de votre congrégation d’utiliser leur talent musical cette journée-là.

Sécurité

La taille de votre événement déterminera de vos besoins en sécurité.

Stationnement/entrée:

Vous devrez peut-être utiliser des barrières afin d’assurer une bonne distance entre les automobiles et les piétons.

Une affiche afin d’indiquer clairement où se situe la zone de donation qui sera ouverte à un moment précis. Les gens attendront en ligne pour ceci.

Panneaux de signalisation

Vous aurez besoin de panneaux pour indiquer l’entrée, pour la congrégation et les services ainsi que pour chaque zone de choses à donner.

Distribution des dépliants

Envoyer une équipe distribuer des dépliants dans les quartiers que vous désirez atteindre est une très bonne pratique de publicité.

Chargement/livraison

Si vous décidez d’offrir un service de livraison à votre événement, assurez-vous de désigner une zone de chargement et indiquer un message clair à propos de ce service.

Si vous êtes hors site, vous devrez organiser le chargement, la livraison et le déchargement.

Ministère/mise en place

Le jour de l’événement, vous aurez besoin de coordonner la mise en place afin de bien offrir vos services. Vous aurez besoin de tables, tentes, nappes, chaises, etc.
 
Service alimentaire:
 
Si vous servez de la nourriture, il est important de considérer l’environnement culturel de votre communauté (hallal, cascher, végétarienne).
 
Une table de pâtisserie est toujours un succès. 
 
Une personne devrait être assignée pour distribuer de l’eau aux bénévoles, surtout si l’événement est à l’extérieur.
 
Collecte/triage
 
Cette zone a sa propre section! Vous référez à la page 8.
 
Superviseur
 
Il est primordial qu’une personne soit désignée spécifiquement pour superviser les bénévoles et répondre aux questions et donner des directives. Cette personne doit être familiarisée avec les lieux, savoir où trouver une trousse de premier secours, où sont les toilettes, etc. Cette personne doit également être en mesure de suggérer aimablement aux gens d’en laisser pour les autres et permettre ainsi à d'autres d’être bénis en résistant à l'envie de tout prendre. Il lui faudra être aimant et diplomate!
 
Premiers soins
 
Pour chaque événement que vous ferez, il est important qu’une trousse de premiers soins soit disponible et accessible. Vous avez peut-être des professionnels de la santé faisant partie de votre congrégation qui aimeraient être impliqués.
 
Perdu et retrouvé
 
Il y aura toujours quelqu’un pour oublier son manteau, sa sacoche ou quelque chose. Toujours! Assurez-vous d’avoir une station pour les objets perdus et retrouvés.
 
*Considérations importantes pour les événements hors site*
 
Permis – Si vous envisagez de faire votre événement dans un parc ou une école ou tout autre endroit en dehors de votre église, vous devrez considérer obtenir un permis. Si vous avez besoin d’un permis, assurez-vous de l’avoir avec vous la journée de l’événement. Un fonctionnaire de votre municipalité pourrait vous le demander cette journée-là.
 
Toilettes portables – Les gens apprécient toujours un accès facile à celles-ci.
 
III. COLLECTION/TRIAGE
 
Cette section est pertinente seulement si vous planifiez un bric-à-brac gratuit comme événement. Ceci devra avoir lieu une semaine ou deux avant Le Grand Partage.
 
Espace pour ramasser et ranger
 
Vous devez déterminer qui ramassera et où seront gardés les articles donnés, et ce jusqu’à la fin du mois de juin. Est-ce que c’est possible de faire ceci dans vos immeubles ?  Certaines églises auront peut-être besoin d’espace.
 
Si vous envisagez de faire cet événement hors site, vous aurez à considérer le ramassage, le rangement et le transport.
 
Horaire
 
Les bénévoles doivent être avisés plusieurs jours à l’avance pour le ramassage.
 
Le ramassage doit être approuvé par l’administration de l’église. La plupart des églises exigeront qu’un membre du personnel (ou toute autre personne autorisée) soit  présent dans le bâtiment.
 
La plupart des coordonnateurs d'événements ont constaté que les soirées sont le meilleur moment pour recueillir les articles à cet effet.

Les essentiels 

Des tables et des chaises pour les bénévoles. Chaque station devrait avoir du papier, des stylos, des post-its, des marqueurs, du ruban d’emballage, des gants, etc. Une copie de la cédule, les informations de contact pour le chef d’équipe, la personne ressource et le coordinateur des bénévoles. Cette table doit être à l'entrée de la zone de collection/dons.

Indications nécessaires à l'entrée : “les heures d’opérations”, et “articles acceptés pour don”, “SVP ne pas laisser d’articles à l’extérieur”.

Autres fournitures nécessaires pour l'espace : tables, sac à poubelle, boîtes, porte-vêtements, cintres.

Mettre en place

Assurez-vous d’avoir une zone de collecte mise en place bien identifiée avec des panneaux sur le mur où les dons doivent être placés.

Assurez-vous d’avoir une table pour chacune des catégories de don. Des tableaux et panneaux simples que vous pourrez déplacer si vous voyer qu’une catégorie a besoin de plus ou moins d’espace.

Collecte et tri

Idéalement, ceci est fait en même temps. Les bénévoles reçoivent les articles donnés avec reconnaissance et refusent poliment les articles qui ne sont pas admis. L’essai des articles électriques/piles est également idéal à ce stade. Il peut être utile d’avoir des ampoules électriques, des rallonges électriques et piles sur place afin de les tester avant d'accepter. Il se peut que par faute de temps, l’inconfort des bénévoles et une trop grande quantité de personnes voulant faire un don en même temps, que les tests doivent être faits plus tard ou durant les temps morts.

Il est préférable de demander aux gens qui apportent des dons de les laisser aux tables plutôt que de les laisser vous aider à placer les articles eux-mêmes. Ceci les encouragera à ‘magasiner’. Les gens sont curieux de nature et vont aimer pouvoir ‘jeter un coup d’œil’. Avoir des gens qui vaquent à l'intérieur de la zone de collecte/tri peut rapidement devenir fatiguant.

Suggestion d’articles

Pour de nombreuses raisons (l'espace entre autres), vous pouvez décider de n'accepter que certains types d’articles. Ceci devrait être indiqué clairement dans les annonces et sur un panneau au centre de collecte et tri.

Les articles suivants ont été admis lors des événements précédents: vêtements, chaussures, équipements sportifs, jouets, livres, linge de maison, décor, plats, appareils, meubles, articles pour bébés (voir la note ci-dessous), fournitures de papeterie/bureau, électronique, ordinateurs, bagages, bijoux/accessoires, films, CD et ainsi de suite.

Assurez-vous d’avoir beaucoup de sacs de magasinage, demandez aux bénévoles d’en apporter. Les gens pourront les utiliser pour emporter les effets qu’ils auront choisis.

Mise en garde :

· Les articles de bébé comme des sièges d'auto et poussettes peuvent vous mettre dans une position de responsabilité. Il serait peut-être sage de ne pas accepter de tels articles.
· Des articles tels que livres, films et autres peuvent contenir du matériel qui n’est pas adéquat pour une église. Examiner attentivement ceux-ci.
· Les vieux équipements électroniques, moniteurs d'ordinateur et ordinateur ne sont pas très populaires et peuvent devenir un problème pour s’en débarrasser pour vous si vous en acceptez trop.








IV. Le Grand Jour

À quelle heure se teindra votre événement? 
Nous suggérons de 10 :00 à 14 :00 ou de 11 :00 à 13 :00.

Très tôt le matin même

Rencontrer les bénévoles afin de leur faire un discours d'encouragement et de prendre le temps de prier en groupe. Selon la taille de votre groupe, vous pouvez servir le thé/café et muffins ou quelque chose de similaire.

Si l'événement à lieu à l'extérieur, accorder vous au moins une heure avant pour vous laisser le temps de sortir les articles à l'extérieur et faire mis en place.

L’entrée de la zone de collecte devrait être installée à l’avance. N'oubliez pas, il y aura une file d’attente bien avant que vous soyez prêt à commencer ! Avoir des ballons et des bannières, ajoute de la couleur et marque clairement l'entrée.

C’est le temps de tout mettre en place

Ayez une carte de votre vue d’ensemble prévue et ayez quelqu'un avec cette carte en dehors pour diriger les installations. Pour chaque section, installer le tableau et le panneau en premier puis apporter les articles. Les bénévoles assignés à cette section devraient commencer le déballage et la mise en place. Un bénévole peut être assigné à apporter des sacs de magasinage à chaque section. Ces sacs pourront être remis aux gens qui viendront au Grand Partage.


Pendant que la mise en place se fait à l’extérieur, le ministère peut aussi se préparer.

Veillez à ce que tout le monde soit prêt avant de commencer. Une pancarte à l’entrée ajoute une touche d’excitation à l’événement!
















Et » » »Partez! » » »

Souriez, partagez, riez, aimez le plus possible ! Vous représentez la main tendue de Dieu aujourd’hui!

Nettoyez au fur et à mesure. Ayez des bénévoles qui enlèvent les boîtes vides et ramassent les poubelles, etc. Ayez aussi des bénévoles qui distribueront de la nourriture et des bouteilles d’eau aux autres bénévoles.

Vous l’avez fait !

Nettoyage

Laissez la place aussi propre que lorsque vous y êtes arrivé! Ceci est très important surtout si votre événement a lieu hors site.

Vous aurez peut-être à utiliser des organisations extérieures pour les articles restants. Vous aurez aussi besoin de poubelles pour les déchets qui seront générés cette journée-là.

*************************************************************************************************


Actes 20 :35 - “ …je vous ai montré de toutes manières que c'est en travaillant ainsi qu'il faut soutenir les faibles, et se rappeler les paroles du Seigneur, qui a dit lui-même: Il y a plus de bonheur à donner qu'à recevoir.”









[bookmark: _GoBack]Un mouvement national de générosité.
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